Manual de Usuario Inventario Facil

iControla tu Stock en minutos!

Bienvenido/a y gracias por tu interés en Inventario Facil. A continuacién, te guiamos paso a
paso para comenzar.

Ingresar a la aplicacion web

Podés acceder desde https://inventariofacil.la mediante el menu o los botones
correspondientes.

También podés escribir directamente en la barra de direcciones de tu navegador:

https://inventariofacil.la/login.html

Se recomienda guardar esta direccién como favorito para acceder mas rapido.

CREACION DE LA CUENTA

Se nos presenta el formulario de inicio, donde debemos indicar un nombre identificativo
de la Cuenta, y una contrasena:

INGRESAR A INVENTARIO
FACIL

Nombre de CUENTA

ejemplo

Password de CUENTA

Continuar

Fig. 1
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https://inventariofacil.la/

Si es la primer vez que ingresamos a la aplicacion, al tocar en “Continuar” el sistema nos
solicitara ingresemos nuestra Zona horaria (opcional, podemos dejarla tal cual esta) y una
direccion de correo electrénico.

Importante: verifica que el correo esté correctamente escrito. Este
quedara vinculado a tu cuenta y se usara para enviar el enlace de
activacion, como también las alertas por bajo stock.

INGRESAR A INVENTARIO
FACIL

Nombre de CUENTA
ejempla1

Password de CUENTA

Zona horaria
[Montevideo (GMT-3)  v|

[ informacion@inventariofacil la| ]

Ingrese el correo electrg @nico.

Fig. 2

El sistema confirmara que la cuenta ha sido creada y que ha enviado el correo de activacion.

INGRESAR A INVENTARIO
FACIL

©

CUENTA CREADA
Revisa tu email y haz clic en el enlace
para ACTIVAR la cuenta
(Si no lo ves, revisa la carpeta de spam o correo
no deseado).

Volver a intentar
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Fig. 3

Debes ingresar a tu casilla de correo y hacer clic en el enlace recibido (Figs. 4y 5):

- AN il -l |~ N |- - | — o LA

Actualizar  Redactar Responder Responder ..  Reenviar Eliminar Archivo Marcar Mas

L3 Entrada o £#~ Asunto

/’ Borradores Activa tu cuenta en Inventario Facil

E R + [inventariofacil.la] Client configuration settings for "informacion@inventariofacil.la™
3 seam

e

= Danalara

Fig. 4

Activa tu cuenta en Inventario Facil

De Inventario Facil &'

Destinatano  informacion@inventariofacil.la

Fecha Hoy 13:03

Bienvenido a Inventario Facil. Para activar tu cuenta, haz clic en este enlace:

https://inventariofacil.la/activar.php*token=Ff4eb35bf2af102313d3378F25c38218cdbB7decdf@iedlae

51 no creaste esta cuenta, ignora este mensaje.

Fig. 5

Al hacerlo, veras el mensaje de cuenta activada con éxito (Fig. 6):

iTu cuenta ha sido activada correctamente!

Ya puedes ingresar a la aplicacion.

| Ir a iniciar sesion |

Fig. 6

Vuelve a la pantalla de inicio de sesién (Fig. 1), ingresa nuevamente los datos de la Cuenta, y
toca “Continuar”. El sistema pedira que ingreses Nombre y Contrasefia de USUARIO.

Deberas recordar tus credenciales de ingreso al sistema, ya que el usuario que
se ha creado en este momento es el Administrador principal de la cuenta. (en
caso de olvido de los datos de ingreso, puedes solicitar asistencia a
informacion@inventariofacil.la )
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INGRESAR A INVENTARIO
FACIL

Nombre de USUARIO

administrador

Password de USUARIO

Cuenta encontrada: ejemplo1

Fig. 7

De esta forma accedemos a la pantalla principal de la interfaz de inventario facil.

Cuenta: ejemplo1

Usuario: administrador

Modo demo

ITEMS: 0 de 100

Tiempo restante de prueba: 13 dias,
inventariofacil.la 7 horas, 25 minutos

Inventario Facil

Q  Escanear Codigo 8= VerLista 4 Descargar CSV m

Opciones de administrador

B Ver Log 4 Exportar Backup 4 Importar Backup

Fig. 8
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Interfaz de usuario

Cuenta: ejemplo1

Usuario: administrador

b I'gll" Modo demo
- L\é ITEMS: 1 de 100
Tiempo restante de prueba: 12 dias,

inventariofacil.la 0 horas, 45 minutos

Inventario Facil

Opciones de administrador

B VerLog y Exportar Backup 4 Importar Backup

Buscar por nombre o ID Filtrar por estado:  Todos v
ID Nombre Estac?o / Ultm-1a o Observaciones Acciones
Cantidad modificacion

9789974109070 DUPlinalsurlsidoro o iile ;gié’_?i'os

Blaistein

Fig. 9
La pantalla principal se divide en 4 sectores:

1. SECTOR DE INFORMACION: Muestra nombre de la Cuenta y de usuario, tipo de
licencia (Demo, Bdsica, Avanzada), nimero de items cargados en el inventario y
maximo permitido, tiempo restante del periodo de evaluacion (modo demo), y
boton para cambiar contrasefia de usuario.

2. BOTONES DE TRABAJO CON INVENTARIO: aqui encontramos lo necesario para el
trabajo en el dia a dia con la aplicacion:

Pagina | 5



- ESCANEAR CODIGO: Abre la cAmara del celular, para leer cédigos de barra o
QR. Ubica el cédigo del item dentro del recuadro de la pantalla (Fig. 10). El
sistema detectara el cddigo y continuara el flujo automaticamente a Creacion de
item (si no existe) o Actualizacion de estado/cantidad (si ya existe).

Inventario Fécil

QI @) O @0 @
Cpmasras b e i ebs

Fig. 10

Importante: la primera vez que toques este boton, se pedira permiso para usar
la camara (ver figura 11). Elige “Permitir mientras visitas el sitio”. De lo
contrario, no podrds leer cédigos con la camara.

v

@ inventariofacil.la desea usar tu
- camara

Fig. 11
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- CREAR ITEM: Abre un cuadro de dialogo para ingresar el codigo del nuevo item,
generalmente numérico (ver figura 12).

inventariofacil.la dice

Ingresa el codigo del nuevo item:

1234567890

Fig. 12

Al hacer click en “Aceptar” indicaremos nombre del item y tipo de gestion que
tendra:

o Por estado: control individual, el item es Unico dentro del inventario (ej.
herramienta con nimero de serie), estados editables (Valores por defecto
"Disponible”, "Alquilado”, etc). Ver fig. 13.

o Por cantidad: control de stock general (ej. Cuadernos). Se ingresa
cantidad inicial y minima para alertas de correo (Fig. 14).

Nuevo codigo: 1234567830

MNombre del item:

item de gjemplo por estado

:;Como gestionar este item?

Por estado (Disponible/Alquilado/etc ) v

Fig. 13
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MNuevo codigo: item de ejemplo por cantidad
MNombre del item:

item de ejemplo por cantidad

;Como gestionar este item?

Por cantidad (stock numérico) ~

Cantidad inicial:

100

Cantidad minima (alerta):

10

Fig. 14

- VER LISTA: Muestra el inventario y cambia a "Ocultar lista”.

- DESCARGAR CSV: genera un archivo .csv que se puede abrir con Excel u otro
software compatible.

- SALIR: Cierra la sesion del usuario.

3. OPCIONES DE ADMINISTRADOR (Fig. 15): aqui encontramos opciones exclusivas
para el usuario Administrador:

Opciones de administrador

B VerLog J- Exportar Backup 4 Importar Backup

Fig. 15

- VER LOG: historial de actividades con fecha, hora y usuario (Fig. 16)

Pagina | 8



Registro de Actividad

Borrar todo g

Evento

[2025-08-06 15:44:41] Alta item (cantidad) | Cantidad: 100 | Minimo: 10 | ID: item de ejemplo por cantidad | Nombre: item de ejemplo por cantidad | Usuario: administrador

[2025-08-06 15:22:25] Alta item (estado) | ID: 1234567890 | Nombre: item de ejemplo por estado | Usuario: administrador

[2025-08-05 23:12:15] Alta item (estado) | ID: 9789974109070 | Nombre: Dublin al sur Isidoro Blaistein | Usuario: administrador

Fig. 16

- EXPORTAR BACKUP: descarga respaldo en. json (ver figura 17).

e Guardar como

< >~ 1 M Escritorio

' Organizar « MNueva carpeta

Galeria
> /} Inicio
El Galeria
> o OneDrive Descargas

> i Descargas

v é Documentos

i Escritoric
Musica

__ Downloads
 Plantillas persc
~ Gl Escritorio
= FS?039 Rennrh

Buscar en Escritorio

OneDrive
Documentos
Imdgenes

Videos

—
=
4
i

MNombre: | db_backup_gjemplo1__2d332b_20250807_135337json

Tipe: Archivo JSON (*.json)

~ Ocultar carpetas

Cancelar

Fig. 17

- IMPORTAR BACKUP: carga un respaldo realizado previamente (figura 18).

& Abrir

<« >~ 4 [ Escritorio

Organizar ~ Mueva carpeta

B Escritorio
% Inicio
E Galeria
@ OneDrive
i Descargas
= Documentos
~ Downloads
__ Plantillas personalizadas d
& Escritorio
—_ ES2039 ReporteEventos_20
IS Imédgenes

Buscar en Escritorio

Galeria n OneDrive
Descargas E Documentos
Escritorio E Imagenes
Musica n Videos

Sosa Morris, Carlos Alfrede ! Este equipo

Nombre: | db_backup_gjemplol_2d332b_20250807_135337.json

- | Archivo JSON (*json)

X

Cancelar

Fig. 18
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- CONFIGURAR APLICACION (Fig. 19):
1 Zona horaria correspondiente.
2 Correo electronico secundario: sirve para (ademas del correo electrénico
principal empleado para abrir la cuenta en Inventario Facil) recibir mails de
alertas de bajo stock de items que se gestionen por cantidad.

3 Editar etiquetas de estado (por defecto etiquetas: "Disponible”, “Alquilado”,
“En mantenimiento”, y “Otro”).

Se recomienda editar estas etiquetas antes de comenzar a utilizar la aplicacion,
dado que después sera necesario editar las etiquetas item por item para asignar
el estado correcto.

- DATOS DE CUENTA: permite copiar al portapapeles Nombre de cuenta 'y
contrasefa, para compartir facilmente con un colaborador.

Se recomienda tener cuidado al compartir esta informacion.

Configuracion

Zona horaria: | GMT-3:00 (Uruguay)

Correo secundario (alertas): I
|eiemplo@corren.com |

Estados personalizados:

|Disponible
|Alquilado

[En mantenimiento
[otro

Nombre de cuenta: ejemplo1
Contrasefia de cuenta: ejemplo |

Fig. 19

- GESTIONAR USUARIOS: el administrador puede ver todos los usuarios que se
han registrado en la cuenta (Fig. 20), habilitar/eliminar solicitudes, promover a
administrado y en caso de olvido, resetear la contrasefia de usuario.
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Gestion de usuarios

Usuario Rol Estado Acciones

administrador m m

D D

Fig. 20

Para que un colaborador pueda ingresar en una cuenta de Inventario Facil, primero el
Administrador le comparte nombre de Cuenta y Contrasefia (boton copiar en “Configurar
aplicacién”). Luego ingresara en https://inventariofacil.la/login.html, coloca los datos
suministrados, y al tocar “Continuar”, el sistema le pide un nombre de Usuario y Contrasefa.
Al tocar “Entrar” se le avisa al usuario a través de la interfaz que aln no tiene acceso a la
cuenta, ya que al acabar de registrarse, debe ser habilitado por el administrador (ver figura
21).

INGRESAR A INVENTARIO
FACIL

Nombre de USUARIO

ejemplo_usuario

Password de USUARIO

---------------

ACCESO DENEGADO o respuesta NO VALIDA
del servidor. 5i acabas de registrarte, avisa al
administrador para ser habilitado(a)

Fig. 21

A partir de ese momento, el Administrador tiene esa solicitud pendiente en la Gestion de
usuarios (Fig. 22). Para habilitar al nuevo usuario, en la columna “Acciones” toca “Habilitar”.
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También podra Eliminar la solicitud, y luego de estar habilitado un usuario, promoverlo a
Administrador.

Gestion de usuarios

Usuario Rol Estado Acciones

administrador m

+«— Valver

Fig. 22

4. LISTADO DE INVENTARIO: Accede con el botén “Ver Lista”. Incluye filtros por:
nombre de item, ID, Estado, por cantidad, y por Stock bajo (Figs. 23 y 24).

Buscar por nombre o 1D Filtrar por estado: Todos b4
Estado Ultima . .
ID Nombre - / N . Observaciones Acciones
Cantidad modificacion
|tem. de gjemplo por item de ?Jemplo 100/ 100 2025-08-06
cantidad por cantidad 15:44:41 m
item de ejemplo i . 2025-08-06 m
1234567890 D bl
por estado 1sponible 15:22:25 m
Dublin al sur i . 2025-08-05% m
783374103070 lsidoro Blaistein  _ oPOnPle 23:12:15 m
Fig. 23
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Buscar por nombre o ID Filtrar por estado:  Todos A4

Esta DiSPonible

1D Nombre Cani Alquilado 5 Observaciones Acciones

En mantenimiento
Otro

item de ejemplo por  item de ejemplo 100

Editar
cantidad por cantidad Items por cantidad m
Baja cantidad

Fig. 24

En el inventario, el item que ocupa la posicién superior es aquel que ha sido modificado por
ultimo, lo cual pude corroborarse en la fecha y hora de la columna “Ultima modificacion”.

Se muestran las columnas: “ID”, “Nombre”, “Estado/Cantidad”, “Ultima modificacién”,
"Observaciones” y "Acciones”. “ID" generalmente es numérico, (ej. En un libro, es su cédigo
de barras, ver figura 23 en el tercer item, ID es 9789974109070). "Nombre" nos permite
ingresar una cadena de texto representativa del item asociado.

“Estado/Cantidad” muestra lo que corresponda al tipo de gestidn del item (ej. En Fig. 23, el
primer item es por cantidad y hay 100 de 100. En el caso del segundo item, vemos que esta
“"Disponible”, es decir, presente en el stock).

El campo “Observaciones” permite establecer un texto Util (Ej. en el caso de alquilar un item,
tener anotado a quién se lo alquild.

En la columna “Acciones” se dispone de los botones “Editar” y “Eliminar” (este ultimo
solamente Administrador). Si se trata de un item por cantidad, muestra una ventana donde
se la establece junto con la cantidad minima para el envio de alertas por mail (ver figura 25).

Modificar cantidad I
ID: item de ejemplo por cantidad |
Nombre: item de gjemplo por cantidad
Cantidad actual: . o

| F 100 I

I Minimo para alerta: i

Fig. 25
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Si el item se gestiona por Estado, al tocar el boton “Editar” muestra una lista desplegable
donde se establece el nuevo estado (Ej. de “Disponible” a “Alquilado”), y la posibilidad de
anotar observaciones (Ej. “Se llevé herramienta a electricista para mantenimiento”). Las
observaciones se borran automaticamente al volverse a “"Disponible” un item (Fig. 26).

ID: 1234567890

Estado:

Alguilado v

Observaciones:

Retirado por Carlos

Fig. 26

Por ultimo, el botén “Eliminar” esta solamente disponible para los usuarios administradores,
y como su nombre lo dice, nos permite eliminar un Item determinado del listado.
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